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Chuyển đổi file Word/Excel/PowerPoint sang PDF nhanh nhất, dễ nhất





Có thể bạn chưa biết, Microsoft đã hỗ trợ chuyển đổi trực tiếp sang PDF trực tiếp trên các công cụ Word, Excel và PowerPoint mà không cần cài thêm phần mềm hỗ trợ nào. Tính năng này quả là tuyệt vời với những bạn thường xuyên phải làm việc với file PDF.

Lưu ý: Cách này chỉ sử dụng cho các phiên bản Office 2010, 2013, 2016. Còn với Office 2007, bạn phải cài thêm một Add-in hỗ trợ được cung cấp bởi Microsoft theo hướng dẫn ở đây.

Nếu bạn không có sẵn bộ công cụ Office, có thể chuyển đổi file Word/Excel/PowerPoint sang PDF trực tuyến theo  hướng dẫn ở đây.

Hướng dẫn cách chuyển đổi Word/Excel/PowerPoint sang PDF ( Word/Excel/PowerPoint to PDF) nhanh nhất, dễ nhất

Lưu ý: Cách làm trên Word, Excel và PowerPoint hoàn toàn như nhau. Vì vậy mình sẽ chỉ sử dụng hình ảnh minh họa trên Word.

Bước 1: Tại cửa sổ Word, bạn nhấn chọn File trên menu. 



Bước 2: Chọn Save As trong menu bên trái sau đó chọn vị trí bạn muốn lưu file PDF xuất ra trên máy tính. 



Bước 3: Lúc này sẽ xuất hiện của sổ Save as. Bạn nhập tên cho file PDF trong phần File name , chọn định dạng trong phần Save as type là PDF (*pdf) . Cuối cùng là nhấn nút Save là bạn đã chuyển đổi thành công file Word/Excel/PowerPoint sang PDF rồi đó. 



Chúc các bạn thành công!!



	 Cập nhật ngày: 
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 Từ khoá :  Học Excel Từ Cơ Bản Đến Nâng Cao Từ 2003 đến 2016

 


TIN LIÊN QUAN

   
  
 
   3+ Cách đọc, chỉnh sửa file Word, Excel, PowerPoint mà không cần cài đặt Office 
  Bạn được gửi cho một file có định dạng *.doc, *.dox (Word), *.xls, *.xlsx (Excel) hay *.ppt, *.pptx (PowerPoint) nhưng không có cài sẵn phần mềm Office trên máy tính. Vậy làm sao để đọc hay chỉnh sửa những tập tin này. Thủ thuật bên dưới sẽ trợ 
 
 
 
   
  
 
   Hướng dẫn cách chuyển đổi file PDF sang Word Online nhanh nhất 
  Hiện nay trên mạng có rất nhiều tài liệu dưới dạng PDF, tuy nhiên file PDF chỉ dùng để đọc còn chỉnh sửa thì Word vẫn là lựa chọn hàng đầu. Vậy làm sao để chuyển đổi file PDF sang Word? Hướng dẫn bên dưới sẽ giúp bạn làm việc này chỉ với vài thao … 
 
 
 
   
  
 
   Một số tính năng hữu ích nhưng ít được biết đến trong Word, PowerPoint và Excel 
  Ẩn chứa trong bộ Microsoft Office là những tính năng hữu ích mà có lẽ không ít người dùng vẫn chưa biết đến và khai thác triệt để. 
 
 
 
   
  
 
   Hướng dẫn chi tiết cách đổi số thành chữ trong Excel 
  Muốn đổi số thành chữ trong Excel thì bạn cần tải vnTools (hãy chọn link tải phù hợp với phiên bản Excel đang dùng để tải về). Sau đó, cài đặt phần mềm này vào máy tính để hỗ trợ đổi số thành chữ, chuyển đổi font chữ, kiểu chữ. VnTools hỗ trợ các 
 
 
 
   
  
 
   Những lợi ích của Office Apps cho thiết bị Android 
  Với Office Apps trên thiết bị Android, bạn có thể làm việc ngay trên chiếc điện thoại của mình, vô cùng thuận tiện và dễ sử dụng. 
 
 
 
   
  
 
   Power-user: Ứng dụng tạo Slide chuyên nghiệp cho PowerPoint nhanh chóng 
  Như các bạn đã biết trong chương trình Microsoft PowerPoint đã có sẵn một nguồn tài nguyên về khuôn mẫu (Template). Tuy nhiên nguồn tài nguyên này còn hạn chế về số lượng cũng như mẫu mã, kiểu dáng. 
 
 
 
   
  
 
   Làm cách nào để chuyển dổi tài liệu Word sang file hình ảnh? 
  Khi bạn cần đọc một tập tài liệu nào đó dưới dạng file Word trên điện thoại, một số máy sẽ không hỗ trợ việc đọc cho định sạng này. Vậy nên việc bạn cần làm là chuyển đổi chúng sang dạng hình ảnh JPG. 
 
 
 
   
  
 
   Cách chèn video vào PowerPoint nhanh chóng 
  Để có sức truyền đạt hơn đối với người nghe thì PowerPoint cho phép bạn chèn thêm những video để bài giảng của bạn thêm hấp dẫn và sinh động hơn, nhiều bạn không biết chèn video như thế nào bạn có thể tham khảo qua bài hướng dẫn dưới đây của 
 
 
 




THỦ THUẬT HAY
    
  
 
  	  Bảo mật 

  Adobe cập nhật khẩn cấp bản vá cho các lỗ hổng Flash zero-day 
  Công ty cho biết hai lỗ hổng đang được tích cực khai thác và khuyến cáo người dùng plug-in của các trình duyệt trên Windows và Mac OS X cập nhật hệ thống của họ ngay lập tức. 
 
 
 
   
  
 
  	  Thủ thuật 

  Cách tìm những quán ăn, địa chỉ nổi tiếng qua Facebook 
  Nếu bạn đã từng sử dụng Facebook trên điện thoại iPhone các bạn sẽ có một tính năng vô cùng hấp dẫn đó là gợi ý những địa điểm vui chơi hay ăn uống dựa trên địa điểm hiện tại của bạn. Chúng ta cùng tìm hiểu qua bài 
 
 
 
   
  
 
  	  Thủ thuật 

  Khắc phục lỗi không vào được AppStore trên iOS 12 
  Phiên bản iOS 12 vừa mới được Apple giới thiệu tại sự kiện WWDC 2018 như mang lại luồng gió mới cho iPhone/ iPad với rất nhiều thay đổi thú vị. Qua đó, rất nhiều người dùng đã nhanh chóng cập nhật lên phiên bản này để 
 
 
 
   
  
 
  	  Thủ thuật 

  Cách thêm hiệu ứng video chat trên Facebook 
  Bản cập nhật Messenger của Facebook mới đây đã bổ sung thêm nhiều hiệu ứng Camera mới, giúp người dùng thêm nhiều tùy chọn làm mới đoạn hội thoại video của mình với bạn bè trên công cụ chat Facebook. Hãy cùng TCN tìm 
 
 
 
   
  
 
  	  Thủ thuật 

  Hướng dẫn cách xác định địa chỉ IP trên máy tính 
  Kiểm tra địa chỉ IP của máy tính sẽ cần thiết trong nhiều trường hợp. Nếu bạn muốn biết địa chỉ IP máy tính của mình là gì thì hãy đọc hướng dẫn xem IP máy tính này nhé. 
 
 
 




ĐÁNH GIÁ NHANH
    
  
 
  	  Máy tính / Đánh giá 

  Razer Blade 15 (2018): Thanh mảnh nhưng vẫn mạnh mẽ như cỗ máy PC gaming thực thụ 
  Năm nay, Razer đã cách mạng hóa dòng Blade lên hẳn một tầm cao mới, hãng đã bỏ hoàn toàn phiên bản 14-inch để thay thế phiên bản 15-inch, nhưng kích thước vẫn gần như không thay đổi nhờ viền màn hình siêu mỏng, và đây 
 
 
 
   
  
 
  	  Công nghệ / Điện thoại / Đánh giá 

  Vivo Y21s có gì nổi bật? 
  Tân binh mới nhà Vivo là Vivo Y21s, bản nâng cấp của Y21 với giá bán từ 5,29 triệu đồng. Vậy Vivo Y21s có gì nổi bật để chinh phục được người dùng Việt chi tiền? Vivo từ lâu đã trở thành thương hiệu điện thoại được yêu 
 
 
 
   
  
 
  	  Điện thoại / Đánh giá 

  Đánh giá Philips V787: Smartphone pin trâu, màn hình đẹp tích hợp công nghệ chống mỏi mắt 
  Đánh giá Philips V787, smartphone pin trâu có màn hình đẹp, tích hợp công nghệ chống mải mắt SoftBlue giúp ngăn chặn ánh sáng xanh từ màn hình 
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